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Introducción

Este tutorial te guiará a través del proceso de creación de personas físicas en Iurix Cloud.

Objetivo

● Crear una persona física.

Crear persona física



Crear una persona física - Paso 1
Selecciona la opción Personas del menú superior para acceder al padrón de personas.



Crear una persona física - Paso 2
Haz clic en Crear - Crear persona física para completar el formulario de creación de persona.



Crear una persona física - Paso 3
La creación de personas físicas consta de tres pasos: datos básicos, domicilios y profesiones. Cabe destacar que cada avance en un 
paso es irreversible. Una vez que se ha creado la persona y se avanza al próximo paso, la acción es definitiva, independientemente de 
si se cancela o no la siguiente operación.



Crear una persona física - Paso 4
Completa el tipo de documento, número y género y haz clic en Validar con RENAPER para obtener los datos del registro.



Crear una persona física - Paso 5
Si los datos ingresados coinciden con una persona de RENAPER, se presentará una pantalla comparativa con los datos ingresados y 
los registrados en RENAPER. Si es la persona que deseas crear, haz clic en Continuar. De lo contrario, haz clic en Cancelar.



Crear una persona física - Paso 6
En caso de haber presionado Continuar, se precargará el formulario con la información de RENAPER, incluyendo el domicilio. Si no es 
la persona que deseas, haz clic en Cancelar validación con RENAPER para completar el formulario manualmente.



Crear una persona física - Paso 7
Haz clic en Crear persona y continuar para confirmar los cambios.



Crear una persona física - Paso 8
Se presentará un mensaje solicitando confirmación para crear a la persona. Confirma la operación para continuar con los domicilios.



Crear una persona física - Paso 9
Si quieres agregar un domicilio, completa los datos del domicilio, considerando que aquellos identificados con un * (asterisco) son 
obligatorios. Haz clic en Agregar domicilio para completar la operación. Considera que si la persona fue validada con RENAPER, ese 
domicilio ya ha sido agregado. Si no, haz clic en Omitir paso.



Crear una persona física - Paso 10
Haz clic en Crear domicilio y continuar para confirmar los cambios. Si no quieres vincular domicilios, haz clic en Omitir paso.



Crear una persona física - Paso 11
Se presentará un mensaje solicitando confirmación para crear los domicilios. Confirma la operación para continuar con las 
profesiones.



Crear una persona física - Paso 12
Si quieres agregar una profesión, completa los datos de la profesión, considerando que aquellos identificados con un * (asterisco) son 
obligatorios. Haz clic en Agregar profesión para completar la operación. Si no, haz clic en Omitir paso.



Crear una persona física - Paso 13
Dentro de las profesiones, si seleccionas un tipo de profesión que requiere incumbencias, ingresa las mismas. A su vez, desde la 
opción Incluir a sorteo puedes indicar si dicha profesión será considerada en el próximo sorteo de profesionales en un expediente.



Crear una persona física - Paso 14
Haz clic en Crear profesión y continuar para confirmar los cambios. Si no quieres vincular profesiones, haz clic en Omitir paso.



Crear una persona física - Paso 15
Se presentará un mensaje solicitando confirmación para crear las profesiones. Confirma la operación para finalizar la creación de la 
persona física.



Crear una persona física - Paso 16
Finalizada la creación, se mostrará un resumen de la persona creada junto con sus domicilios y profesiones, si es que fueron 
agregados.
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